sSwisscom

C1— Public - -




Swisscom Kaufhaus, 12.2021, Anleitung_Rechnungsstellung, C1 Public

Rechnungsstellung auf SAP Ariba

Bitte priifen Sie vor der ersten Rechnungsstellung, ob Sie die RemittancelD (Uberweisungs-ID) der
Swisscom richtig eingestellt haben.

Die Anleitung dazu finden Sie hier.


https://www.swisscom.ch/content/dam/swisscom/de/about/nachhaltigkeit/beschaffung/fag-lieferanten/anleitung-remittanceid-202107.pdf
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba

Auf den folgenden Seiten finden Sie Hinweise, wie Sie Service- oder Materialbestellungen verrechnen konnen.
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
1) Rechnungsarten & Besonderheiten

Grundsatzlich werden die Rechnungen auf SAP Ariba gleich bearbeitet, mit einigen Besonderheiten zu den
verschiedenen Rechnungsarten:

Materialbestellung Servicebestellung Limit-Bestellung

» Erfordert eine Bestellbestatigung und « Das Leistungserfassungsblatt wird * Rechnungen kénnen bis zum
eine Versandbenachrichtigung automatisch bei der Erreichen der Kostenschatzung
Rechnungsstellung erstellt gestellt werden.
* Rechnungen konnen bis zum
Erreichen der bestellten Menge * Rechnungen kdnnen bis zum » Rechnungen kdonnen ab Beginn der
eingereicht werden. Erreichen der Kostenschatzung Leistung gestellt werden.

gestellt werden.

Beachten Sie auf den folgenden Seiten, ob die Schritte Material- oder Servicebestellungen betreffen.
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
2.1) Bestellbearbeitung: E-Mail Notifikation

Nach Bestelleingang erhalten Sie eine E-Mail Notifikation von SAP Ariba. Klicken Sie auf Anzeigen, um die Bestellung auf
Ariba zu offnen.

SAP Ariba /)

Swisscom (Schweiz) AG - TEST hat eine neue Bestellung gesendet.

Ihr Kunde hat Ihnen diese Bestellung Uber das Ariba Network gesendet.

0

swisscom

I Bestellung verarbeiten I
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
2.1) Bestellbearbeitung: Einstieg Uber Workbench

Sie konnen die Bestellung auch direkt auf SAP Ariba 6ffnen Uber Workbench > Bestellungen > auf die entsprechende
Bestellnummer klicken.

Startseite Workbench Kataloge

Workbench

0 9 0 0 0

Neue Bestellungen Bestellungen Meue Bestellungen Leistungserfassungsblatter Geanderte Bestellungen

Last 31 days Filter speichern Last 31 days Last 31 days Last 31 days

Bestellungen (9)

> Filter bearbeiten | Filter speichern | | Letzte 365 Tage

Bestellnummer Kunde Betrag Datum Bestellstatus

4700054874 Swisscom (Schweiz) AG - TEST 555,00 CHF 01.10.2021 Geandert
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
2.2) Bestellbearbeitung: Ubersicht Bestellauftrag

In der BestellUbersicht konnen Sie gewunschte Dokumente erstellen und Informationen zu der Bestellung einsehen.

Bestellauftrag: 4501362581 erti . e e
€ Service- und Limit-Bestellungen:
{ Best gsb e } ‘ Versandbenachrichtigung erstellen { Leistargsert goil ekl Rechnung erstellen v L (=] - KE I N E BeSteI | beStatlgu ng u nd KEl N
Leistungserfassungsblatt erstellen
Bestelldetails Bestellhistorie . . .
- Direkt die Rechnung erstellen (ab Seite
Von: An: Bestellauftrag 1 O )
Swisscom (Schweiz) AG r:arkus Test :uppuer 7-TEST $§3)1362581
Invoice Center uessenstr.
i Postfach 401 6340 Baar 0
SWISSEOm  saarlon ot Servicebestellung
Schweiz Tele.fon: . .
Eh);l'ail: markustestsupplier7 @gmail.com LI m It- BeStEI I u n g
Bestellauftrag: 4700015347 Materialbestellu ngen:

- Zwingend eine Bestellbestatigung und
eine Versandbenachrichtigung

l Bestellungsbestatigung erstellen v II Versandbenachrichtigung erstellen I I Rechnung erstellen v I

Bestelldetails Bestellhistorie . .
erstellen (siehe folgende Seiten)
Von: An:
Swisscom (Schweiz) AG Markus_Test_Supplier_3 - TEST
Postfach 401 Bern Strasse 1
swisscom 8901 Urdorf 2000 Bern
Schweiz Schweiz
Telefon: Telefon: +1 2921731

et o Materialbestellung
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
2.3) Bestellbearbeitung: Materialbestellungen

Klicken Sie auf Bestellbestatigung erstellen > Gesamte Bestellung bestatigen oder Position aktualisieren (bei
Teillieferungen).

Bestellauftrag: 4700015348

Bestellungsbestatigung erstellen v Versandbenachrichtigung erstellen | | Rechnung erstellen v

Gesamte Bestellung bestatigen

Positionen aktualisieren

Gesamte Bestellung zuriickweisen

Tragen Sie die Bestatigungsnummer und das voraussichtliche Versand- und Lieferdatum ein.

@ Artikelstatus aktualisieren v Kopfzeile der Bestellungsbestatigung

@ Bestatigung tberpriifen Bestatigungsnr |12345654321 I

Zugehorige Bestellauftragsnr.: 4700015348
Kunde: Swisscom (Schweiz) AG - TEST

Lieferantenreferenz: ’

Versand- und Steuerinformationen

r] Versand- und Steuerinf i auf der Positi

Voraussichtliches Versanddatum:

3. Nov. 2020 Voraussic htliche Versandkosten l ‘

Voraussichtliches Lieferdatum 5. Nov. 2020 Voraussichtliche Steuern:
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
2.3) Bestellbearbeitung: Materialbestellungen

Wahlen Sie die Positionen an, welche geliefert werden und tragen Sie die bestatigte Menge ein. Unter deren Details
konnen Sie Liefertermine anpassen.

Positionen Test Item pos 1
Positionsnr. Teilenr. / Beschreibung Menge (Einheit) Bendtigt am
— Neuer Bestellstatus: 1 Bestatigt
10 1.000 (Pc) ® 6. Nov. 2020
Testlitempos 1
Voraussichtliches Versanddatum: arg
Aktueller Bestellstatus 5. Nov. 2020
@) 1.000 Nicht bestatigt
Voraussichtliches Lieferdatum:* | FEYEAELFL
1
Bestatigen: | 1 l Nachbestellung: | Zuriickweisen: ’ ’ Details i
- - L J
20 1,000 (PC) 15. Nov. 2020

Test Item pos 2
Aktueller Bestellstatus

@) 1.000 Nicht bestatigt

Bestatigen: Nachbestellung: Zuriickweisen: ’ ‘ l Details ®

Reichen Sie die Bestellbestatigung ein.

‘ Zuriick ‘ { Verlassen ‘
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba

3) Rechnung erstellen

Klicken Sie auf Rechnung erstellen > Standardrechnung

Materialbestellung

Servicebestellung

Limit-Bestellung

Sie konnen mehrere Teilbetrage einer Bestellung verrechnen, bis der angegebene Betrag erreicht ist. Wichtig: Bei
Servicebestellungen mit mehreren Positionen muss pro Position eine Rechnung gestellt werden.

Bestellauftrag: 4501362581

[ Bestellungsbestatigung erstellen v ] ‘ Versandbenachrichtigung erstellen
Bestelldetails Bestellhistorie
Von: An:
Swisscom (Schweiz) AG Markus Test Supplier 7 - TEST
Invoice Center Ruessenstr. 5

SWisscom Postfach 401

QaNn1 I Irdnarf

Bestellauftrag: 4501442970

6340 Baar

[ Bestellungsbestatigung erstellen v { Versandbenachrichtigung erstellen

Bestelldetails Bestellhistorie

Von:
Swisscom (Schweiz) AG
Invoice Center

swisscrom Postfach 401

] Rechnung erstellen v
Standardrechnung

Rechnungskorrektur auf Positionsebene
Rickbelastung auf Positionsebene

An:

Test SLP1
Meierhofstr.
6032 Emmen

Servicebestellung

Limit-Bestellung

Rechnung erstellen v
Standardrechnung

Rechnungskorrektur auf Positionsebene

Ruckbelastung auf Positionsebene
DTowCuauru IIE

(Neu)

450136258
Betrag .
Materlalbestellung

L =]

Rahmenbestellauftrag
(Neu)

4501442970
Betrag: 100.000,00 CHF



Materialbestellung
Servicebestellung
Limit-Bestellung

Geben Sie in der Ubersicht die Rechnungsnummer (alphanumerisch!) und das Rechnungsdatum ein.
Bei Service- und Limit-Bestellungen mussen Sie unter "Zusatzliche Felder" das Service Start- und Enddatum angeben.

Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.1) Rechnung erstellen: Rechnungskopf bearbeiten

b Rechnungskopf * kennzeichnet €
. .
Beispiel:
ol RE123456 giiltig
Bestellauftrag: 4501362581 Zwischensumme: 0,0000 CHF oo 1y -
I 1 Gesamtbetrag Steuern: 0,0000 CHF RE'123456 u ngu |t|8
Rechnungsnummer: ]| 555444 | Gesamtbetrag ohne 0,0000 CHF
Steuern:
Rechnungsdatum: ’I 19. Nov. 2020 q Ealliger £ 0,0000-CHF . . . .
Wichtiger Hinweis:
Servicebeschreibung: J

Das Rechnungsdatum darf nur bis zu
30 Tagen zuriickdatiert werden.

Zahlungsempfanger Swisscom AG v/

Zusétzliche Felder

Beachten Sie bitte, dass ab diesem
Datum die Zahlungsfrist berechnet

ID des Lieferantenkontos: Service-Startdatum: | 1. Nov. 2020 |

.
Service-Enddatum: ] 30. Nov. 2020 6B wi rd .

Kundenreferenz: ’
Lieferantenreferenz: ‘

Zahlungsavis:
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Lieferant: Markus Test Supplier 7 - TEST Kunde: Swisscom (Schweiz) AG
town Urdorf
Schweiz Schweiz
E-Mail:

Rechnungsabsender:

Markus Test Supplier 7 - TEST
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.1) Rechnung erstellen: Rechnungskopf bearbeiten

Limit-Bestellung

Wenn Ihre Rechnung einen Einzahlungsschein beinhaltet, geben Sie unter "Umsatzsteuernummer des Lieferanten” die
ESR Participant Number (ESR TN= Ihre Konto-Nr.) und ESR Reference Number (ESR=Referenz) ein. Das gleiche gilt fur
Einzahlungsscheine mit QR-IBAN.

Umsatzsteuernummer des Lieferanten Empfangsschein Zahlteil Konto / Zahlbar an ESR TN-Nr.
i CH52 3000 5023 4567 8100 0

Konto / Zahlbar an 1

Umsatzsteuer-/Steuernummer CHE-321.123.321 CH52 3000 5023 4567 8100 0 gobe drt Sl_chn%oéer AG

des Lieferanten: Robert Schneider AG ue du Lac 8
' Rue du Lac 1268 2501 Biel
2501 Biel
Unternehmenskennung il Ratergn =ESR-Referenz
des Lieferanten: 2100000 00003 13947 143 21 00000 00003 13947 14300 09017

Zusatzliche Informationen
Auftrag vom 15.06.2020

Geschaftliche Referenzen Zahlbar durch

des
Lieferantenunternehmens: Y
i

chmann-Schnyder
arktgasse 28

Zahlbar durch

Pia-Maria Rutschmann-Schnyder
Grosse Marktgasse 28

9400 Rorschach

ESR Participant Number:

Wahrung Betrag
1ais CHF 194975

ESR Reference Number: CHF

Werden keine Informationen eingetragen, geht die Zahlung automatisch an die bei uns im System registrierte
Zahlungsverbindung ihrerseits.
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.2) Rechnung erstellen: Anlage hinzufligen

Die Originalrechnung muss als PDF hinzugefiigt werden.
Offnen Sie das Dropdown-Men( In Rechnungskopf aufnehmen, klicken Sie auf Anlage > Durchsuchen > Anlage

hinzufiigen.

In Rechnungskopf aufnehmen

Versandkosten
Versandsteuer
Versanddokumente

E Abwicklungsdetails
Rabatt

L Ermaligung

Kosten
Zahlungsbedingung
Zusatzliche Referenzdokumente und -daten

Anmerkung

Anlagen

Die Gesamtgrofie aller Anlagen darf 100 MB nicht Gberschreiten.

| Datei auswahlen

Anlage

Scan vom...26 Pr-.fl.pdfl Anlage hinzuflgen

Materialbestellung

Servicebestellung

Limit-Bestellung



Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.3a) Rechnung erstellen: Positionen bearbeiten

Servicebestellung

Services mussen als Position erfasst werden. Klicken Sie innerhalb der Positionen auf "Hinzufiigen/Aktualisieren” >
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"Allgemeinen Service hinzufiigen".

Positionen
Positionsoptionen einfiigen
D Steuerkategorie: b1 Rabatt In eingeschlossene Positionen aufnehmen
D Nr. Nr. EinschlieRen Art Teilenr. Beschreibung Teilenr. des Kunden Menge Mengeneinheit Unit Preis pro Mengeneinheit Zwischensumme
1 Not TEST_Servicerechnung_Zeile Hinzufiigen/Aktualisieren v
Available 1 Allgemeinen Service hinzufiigen
2 Not Test_Servicerechnung_Zeile_2 Personaldienstleistung hinzufiigen
Available

Positionsaktionen v J [ Loschen

Material hinzufiigen



Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.3a) Rechnung erstellen: Positionen bearbeiten

Servicebestellung

Geben Sie die Beschreibung, die Menge "1", die Unit "EA" (flr "each" = Stlick), den Nettopreis und nochmals das Service
Start- und Enddatum ein. Die Zwischensumme wird danach automatisch berechnet.
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v 1 Not Available TEST_Servicerechnung_Zeile 1
M. EinschlieRen Art Teilenr. Beschreibung Teilenr. des Kunden Menge Unit Preis pro Mengeneinheit Zwischensumme
|Z| 1 = SERVICE | Service Teil 1 1 EA 1.000,0000 CH 1.000,0000 Ck
Leistungszeitraum Service-Startdatum:* .-1. Nov. 2020 Service-Enddatum:* | 30. Nov. 2020 .
Steuer
2 Mot Available Test_Servicerechnung_Zeile_2

Wichtiger Hinweis:

Bei Erfassung der Betrage und MWSt.
mussen die Dezimalstellen je nach
Browser mit . (Punkt) oder, (Komma)
getrennt werden. Zwischensumme nach
Erfassung der MwsSt. prufen.



Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.3a) Rechnung erstellen: Positionen bearbeiten

Limit-Bestellung

Bei Limit-Bestellungen mussen Sie nur den zu verrechnenden Betrag (Preis pro Mengeneinheit) und das Datum des
Lieferscheins angeben.

Positionen 2 Positionen 1 Eingeschlossen 0 Bereits vollstéandig in Rechnung gestellt

I:‘ Nr. Einschlieffen Art Teilenr. Beschreibung Teilenr. des Kunden Menge Unit Preis pro Mengeneinhel Zwischensumme

m 10 @ MATERIAL Arval TEST Limitposition Verrechnung KST 1 LE 10000 490.000,00 CHF

=)
o
=}
a @
- - ... LE (i Menge der 1
. . Mengeneinheit fir Preis B
o Preisfestsetzungsdetails g
0 " .
= Mengeneinheit fir Preis:
=
E Umwandlung der 1 Beschreibung:
w
& Mengeneinheit:
c
=1
c
<
o
2z Steuer
|
oo
c
=1
h=4
o Wersendet von:  Claro-Pizzo 2500 plus Lieferanschrift: Swisscom (Schweiz) AG Anschriften
c
<€ Bemn anzeigen/bearbeiten
] Versand
I
o Claro Schweiz
N
g Schweiz Empfanger:
w
>
©
<
5
NA Versandkosten Versandbetrag:* | 0.00 CHF ‘ Wersanddatum:
£
o
O
A
el
E Packzettel-1D: | ‘ ID des Lieferscheins: | |
| |
Versanddokumente Datum des Packzettels _ Zeilennr. des
Lieferscheins:

Datum des Lieferscheins:+ || 31. Dez. 2022
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.3a) Rechnung erstellen: Positionen bearbeiten

Limit-Bestellung

Wahlen Sie die Positionen an.

Positionen 2 Positionen 1 Eingeschlossen 0 Bereits vollstandig in Rechnung gestellt

D Nr. Einschliefian Art Teilenr. Beschreibung Teiler. des Kunden Menge Urit Preis pro Meng;
v 1 Net Available Das ist ein Test (bitte Genehmi

N i i il reil Teilenr. des Kunden Mengs Uit ro Mengensinheit jisch

Klicken Sie auf Positionsaktionen > Hinzufligen > Steuer.

Positionsaktionen I Loschen }

Bearbeiten

Hinzufigen

Steuer

Versanddokumente

Abwicklungsdetails

Rabatt
r_




Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.3a) Rechnung erstellen: Positionen bearbeiten

Servicebestellung
Limit-Bestellung

Swisscom Kaufhaus, 12.2021, Anleitung_Rechnungsstellung, C1 Public

18

Wahlen Sie unter dem Register Kategorie den Steuersatz aus. Falls noch keiner hinterlegt ist, konnen Sie diesen unter
Steuermenii konfigurieren (Anleitung) einmalig eintragen. Soll keine Steuer verrechnet werden, konfigurieren Sie einen

Steuersatz von 0% und wahlen Sie unter Details der Befreiung "Steuerfrei" oder "Befreit" an.

v 2 Not Available Test_Servicerechnung_Zeile_2 [ Hinzufugen/Aktualisieren v I
Nr. Einschlieflen Art Teilenr. Beschreibung Teilenr. des Kunden Menge Unit Preis pro Mengeneinheit wischer
[_ 1 S SERVICE l ’ ’ Service Teil 2 | I ] 1 | EA | 500,0000 CHF ‘ | 500,0000 CHF '
Leistungszeitraum Service-Startdatum: * l 1. Nov. 2020 J Service-Enddatum: * ’ 20. Nov. 2020
e Kategonel IUmsatzsteuer b F_ Steuermn pfiichtiger Betrag: . 500.0000 CHF l Erittemen
Standort: | ’ 2,5% Umsatzsteuer | MwSt 2.5% des Slouesatzes: ' \
Beschreibung: | ’ 3,3% Umsatzsteuer / MwSt 3.3% Satz (%): ’ ]
System: v 7.7% Umsatzsteuer / MwSt 7.7% Steuerbetrag: l 38,5000 CHF ‘
I R — bils der Befreiung: Details der Befreiung: [ (kein Wert) ~
. g i x| (kein Wert
Abscma;az‘:[?u:; I Verkaufssteuer Lieferdatum:* [ 19. Nov. 2020 Eﬁ' L\efert.:iatum (Stem I: )
Dreieckstransaktion l:‘ Dreleckstrs euerel
Gesetzesreferenz: ’ Umsatzsteuer D Befrait
GST
HST
Wichtiger Hinweis: ber Steueriz:iel.ds.le sind ;teuerpfllchtlg,Jedoch istdie
Bei Erfassung der Betrage und MwSt. mussen ast Stiue.r ur |§s§ Rgch nungauiﬁegqmmen
die Dezimalstellen je nach Browser mit . (Punkt) Verbrauchssteuer Bg reit: Sie sindnic t steuerpflichtig _
Quellensteuer Die Beschreibung bei Mehrwertsteuerbefreiung
oder, (Komma) getrennt werden. . )
Andere Steuern muss zwingend ausgefullt werden.
Steuermeni konfigurieren



https://www.swisscom.ch/content/dam/swisscom/de/about/nachhaltigkeit/beschaffung/fag-lieferanten/anleitung_pflegenderunternehmensinformationen.pdf
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.3b) Rechnung erstellen: Positionen bearbeiten

Bei Materialbestellungen, wahlen Sie die zu verrechnenden Positionen und Steuerkategorie an.
Bei Teillieferungen: Wahlen Sie den Hebel "Einschliessen" ab, um nur die betroffenen Positionen zu verrechnen
Klicken Sie anschliessend auf In eingeschlossene Position aufnehmen und auf weiter.

Positi B infogen
i e | 7m0 vl O [ Ao s [ ] Rabat
D Nr. EinschlieBen Art Teilenr. Beschreibung Teilenr. des Kunden Menge Unit Preis pro Mengeneinheit Zwischensumme
E 10 @ MATERIAL Test Item pos 1 1 pc ® 500.00 CHF 500,00 CHF
Preisfestsetzungsdetails Mengeneinheit fur Preis: PC © Menge der 1
¢ Mengeneinheit fir Preis:
Umwandlung der 1 Beschreibung:
Mengeneinheit:
Steuer 5 Entfe
" Kategorie:* 7,79 Umsatzsteuer v Steuerpflichtiger Betrag: l 500,00 CHF l -
Standort: l l Satz (%): [ 77 ‘
Beschreibung l J Steuerbetrag: [ 38,50 CHF ‘
System: 5 Details der Befreiung: | (kein Wert) v/
Datum der ‘ Lieferdatum:* | 29. Okt. 2020
[ oreieckstransaktion
Gesetzeseferenz: | ] L
Versendet von: Markus_Test_Supplier_3 - TEST Lieferanschrift: Swisscom (Schweiz) AG Anschriften
Versand Bem gen/bearbeiten
Bemn Schweiz
Schweiz Empfanger.

Versandkosten Versandbetrag:* | 0,00 CHF | Versanddatum

Packzettel-ID: | | 1D des Lieferscheins: | | WIChtIger Hinweis:
A pumgsrass [ @ s g | — | Die gelieferte Menge muss kontrolliert

Li

Dot des Larschan: und gegebenenfalls angepasst werden,
Nr. Einschliefen Art Teilenr. Beschreibung Teilenr. des Kunden Menge Unit Preis pro Mengeneinheit 2wischensumme u m S p éte re A bWe i C h u n ge n Z u Ve r m e i d e n .

] 20 MATERIAL Test item pos 2 1 rc ® 450,00 CHF 450,00 CHF
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.4) Rechnung erstellen: Rundungsdifferenz hinzufligen

Limit-Bestellung

Grundsatzlich sollten Rappen Betrage genau fakturiert und nicht gerundet werden. Wenn der Bruttobetrag auf Ariba
nicht mit Ihrer PDF Rechnung Ubereinstimmt, mussen Sie eine Rundungsdifferenz hinzuftgen.

Beachten Sie, dass die Rundungsdifferenz im Rechnungskopf und nicht auf Positionsebene eingetragen werden
miissen!

Positionsaktionen

¥ Rechnungskopf * kennzeichnet ein Plichtfeld. II In Rechnungskopf aufnehmen v I Bearbeiten

Ubersicht

Zwischensumme: 0,00 CHF
8 ufni Janschriften
Rechnungsnummer. Gesamtbetrag Steuern: 0,00 CHF In ReChnungSkDpf 2 ehmen v bearbeiten

fesamthetrad ohna 00N CHE

Versandkosten
Versandsteuer

Versanddokumente .
Ermaltigung

Abwicklungsdetails

Rabatt b
o Anmerkungen

Ermaligung

Anlage

Kosten

Zahlungsbedingung

Zusatzliche Referenzdokumente und -daten
Anmerkung

Anlage
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba

3.4) Rechnung erstellen: Rundungsdifferenz hinzuflgen

Materialbestellung
Servicebestellung
Limit-Bestellung

Swisscom Kaufhaus, 12.2021, Anleitung_Rechnungsstellung, C1 Public

21

POSITIVE RUNDUNG

Klicken Sie auf In Rechnungskopf aufnehmen >
Kosten

Wahlen Sie den Servicecode "Rundungsdifferenz" und
die Kosten "Betrag" aus. Tragen Sie den Betrag ein.

In Rechnungskopf aufnehmen

Versandkosten
Versandsteuer
P

Versanddokumente

Abwicklungsdetails

Rabatt ‘E
ErmaRigung
I Kosten I<

Zahlungsbedingung

Zusatzliche Referenzdokumente und -daten

Anmerkung
Anlage
ErmaRigungen und Zuschlige
Servicecode: | Rundungsdifferenz V

Startdatum: | =]

NEGATIVE RUNDUNG

Klicken Sie auf In Rechnungskopf aufnehmen >

Ermassigung

Wahlen Sie den Servicecode "Rundungsdifferenz" und die
Kosten "Betrag" aus. Tragen Sie den Betrag ohne

Vorzeichen ein.

Versandkosten

Versandsteuer

Versanddokumente

Abwicklungsdetails

Rabatt

I Ermafigung

Kosten

Zahlungsbedingung

Zusatzliche Referenzdokumente und -daten

Anmerkung

Anlage

ErméaRigungen und Zuschlige

Servicecode: | Rundungsdifferenz

Startdatum: |

Kosten: Betrag

o]
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba Materialbestellung

3.5) Rechnung erstellen: Rechnung einreichen

Limit-Bestellung

Klicken Sie zum Schluss auf Weiter.
Prifen Sie die Ubersicht mit dem totalen Betrag und klicken Sie auf Einreichen. Sie konnen darauf den Status einsehen
(siehe folgende Seiten.)

[ Alktualisieren } I Speichern ] I Verlassen J

Rechnung erstellen [ Zurtick ] [ Speichern ]

Bestétigen Sie dieses Dokument und reichen Soe es em Es wnrd entspvechend dem Ursprungs- und Zielland der Rechnung elektronisch unterzeichnet. Das Ursprungsland des Dokuments ist Schweiz. Das Zielland des Dokuments ist Schweiz.

Wenn Sie mbchten, dass Ariba Ihre Dok gfristig & Sie einen Archivierungsservice abonnieren. Beachten Sie, dass Sie auch alte Rechnungen archivieren kénnen, wenn Sie den Archivierungsservice abonnieren.
Standardrechnung
Rechnungsnummer: 555444 Zwischensumme: 1.500,0000 CHF
Rechnungsdatum: Donnerstag. 19. Nov. 2020, 15:47 Uhr GMT+01:00 Steuern insgesamt: 115,5000 CHF
Urspriinglicher Bestellauftrag: 4501362581 Gesamtbetrag ohne Steuern: 1.500,0000 CHF
i b 1.615,5000 CHF
LEISTUNGSZEITRAUM FallgorDetrog

Startdatum: 1. Nov. 2020
Enddatum: 30. Nov. 2020

ZAHLUNGSEMPFANGER: RECHNUNGSANSCHRIFT: LIEFERANT:
Markus Test Supplier 7 - TEST Swisscom (Schweiz) AG Markus Test Supplier 7 - TEST
Postanschrift: Postanschrift (Par défaut): Postanschrift:
Swisscom AG Invoice Center road
3050 Bern Postfach 401 12345 town
8901 Urdorf
Schweiz ZH Schweiz
Zahlungsempfanger-1D: 0080170400:0080170400 Schweiz

Adressen-1D: BILLTOS000
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba Materialbestellung

4.1) Rechnungsstatus einsehen

Limit-Bestellung

Den Status lhrer Rechnung konnen Sie unter Workbench > Rechnungen > Rechnungsstatus einsehen.
Auf der folgenden Seite finden Sie eine Auflistung,.

Startseite Aktivierung Gelegenheiten ~ Workbench Bestellungen ~ Erfullung ~ Rechnungen ~ Zahlungen ~ Kataloge Berichte ~ n
Workbench 574 Anpassen@®
18 1 CHFO 0 CHFO 0 CHFO 0 15 9 0
< . CHF . CHF . CHF
Bestellungen Zuriickgewiesene Rechnungen Uberweisungen Angebote fir vorzeitige Geplante Zahlungen In Rechnung zu stellende Rechnungen Angeheftete Dokumente
Zahlung Bestellungen
Last 31 days Last 31 days Last 31 days Next 90 days MNext 90 days Last 31 days Last 31 days

Rechnungen (9)

> Filter bearbeiten | Filter speichern |  [Letzte 31 Tage
f
Art Rechnungsnummer Kunde Referenz Quelldokument Einreichungsmethode Ursprung Datum 4 Betrag Weiterleitungsstatus Rechnungsstatus]  Actions
Standardrechnung 3254125 S‘T"éﬁss;"’m (SchweiZ) AG 4501442257  Rahmenbestellaufirag ~ Online Lieferant  03.12.2021 16.155,00 CHF  Bestatigt Genehrmigt
Standardrechnung 1234 S‘T"E;;"m (SchweiZ) AG 1501442253 Bestellung Online Lieferant  03.12.2021 546,50 CHF  Bestatigt Gesendet
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba Materialbestellung

4.1) Rechnungsstatus einsehen

Limit-Bestellung

Hier finden Sie eine Auflistung:

Zuriickgewiesen: Die Rechnung wurde von Swisscom zurlickgewiesen und erfordert eine neue Einreichung (siehe S. 25)
Gesendet: Die Rechnung wurde erfolgreich an Swisscom tUbermittelt

Genehmigung ausstehend: Die Rechnung muss vom Anforderer von Swisscom gepruft und genehmigt werden.
Genehmigt: Die Rechnung wurde vom Anforderer von Swisscom genehmigt und wird bezahlt.

Bezahlt: Die Rechnung wurde bezahlt.

Fehlgeschlagen: Die Rechnung konnte nicht Ubermittelt werden. Die Rechnung muss neu eingereicht werden.
Storniert: Die Rechnung wurde storniert.

Ablehnungsgrinde sind auf der folgenden Seite ersichtlich.
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
4.2) Rechnungsstatus: Zurtickgewiesene Rechnungen

Limit-Bestellung

Bei zurtckgewiesenen Rechnungen, 6ffnen Sie die Rechnung um den Grund einzusehen.

Swisscom (Schweiz) AG Rechnung
Standardrechnung RE111113 TTEST ohne Online Lieferant 19.04.2021 10,75 CHF Bestatigt Zurtickgewiesen
Bestellauftrag
Rechnung: RE111113 Fertig
Bearbeiten Rechnungskorrektur auf Positionsebene erstellen ‘ I Diese Rechnung kopieren Drucken CXML-Export
Details Geplante Zahlungen Historie
Zuriickgewiesene Rechnung:

Grinde:
AutoRejection: Emetteur de la demande non valide

Header Level Exceptions: Ungiiltiger Anforderer The email address (Sold To) pascale.hernandezg isscom.com on the invoice is invalid. Emetteur de la demande non valide L'adresse e-mail (Client) pascale.hernandezgonzalez@swisscom.com figurant sur la facture n'est pas
valide.

Bearbeiten und emeut einreichen

Haufigste Griinde fiir Zuriickweisungen:
- Rundungsdifferenzen wurden in der Position statt im Rechnungskopf aufgefuhrt
- Falsche Mehrwertsteuerbetrage
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
4.2) Rechnungsstatus: Zurtickgewiesene Rechnungen

Um zurtckgewiesene Rechnungen neu einzureichen, klicken Sie auf Diese Rechnung kopieren, insofern der Status der
Bestellung nicht veraltet ist. In diesem Fall muss die Rechnung neu gestellt werden auf die korrekte Version der
Bestellung. Korrigieren Sie die betreffenden Informationen und senden Sie die Rechnung erneut ein.

Achtung: Klicken Sie NICHT auf "Rechnungskorrektur in Positionsebene erstellen”, dadurch werden Gutschriften
ausgelost.

Rechnung: RE111113

Bearbeiten Rechnungskaort ene erstellen Diese Rechnung kopisren Drucken PDF herunterladen cXML-Export
Details Geplante Zahlungen Historie

Zuriickgewiesene Rechnung:

Grinde:

AutoRejection: Emetteur de la demande non valide

Header Level Exceptions: Ungiiltiger Anforderer The email address (Sold To) pascale.hernandezgonzalez@swisscom.com on the inveice is invalid. Emetteur de la dem:
valide.

Bearbeiten und ermmeut einreichen
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
5) Rechnungskorrekturen und Gutschriften

Rechnungskorrekturen oder Gutschriften sind nur fur auf Ariba verbuchte und freigegebene Rechnungen von
Materialbestellungen moglich. Erstellen Sie keine Teilgutschriften: Erstellen Sie eine Gutschrift Gber die gesamte
Rechnung und reichen Sie eine neue Rechnung mit dem korrekten Betrag ein.

Option 1: Offnen Sie die Bestellung und klicken Sie auf Rechnung erstellen > Rechnungskorrektur auf Positionsebene

Bestellauftrag: 4501443210
[ Bestellungsbestétigung erstellen v Versandbenachrichtigung erstellen Rechnung erstellen v % L &
Standardrechnung
Bestelldetails Bestellhistorie I Rechnungskorrektur auf Positionsebene I

Riickbelastung auf Positionsebene

Von: An: Bestellauftrag

Swisscom (Schweiz) AG Markus_Test_Supplier_2-TEST- (Neu)

Inuinina Fantar Industriestr. 9 4501443210

Option 2: Offnen Sie die Rechnung und klicken Sie auf Rechnungskorrektur auf Positionsebene

Rechnung: RE111113

Bearbeiten Rechnungskorrektur auf Positionsebene erstellen Diese Rechnung kopieren Drucken PDF herunterladen » cXML-Export
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
5) Rechnungskorrekturen und Gutschriften

Geben Sie die Rechnungskorrektur-Nr.,, das Datum und den Grund fur die Rechnungskorrektur an.

v Rechnungskopf

Dbersicht

Rechnungskorrektur-Mr.: *

Datum der* | 3. Dez. 2021
Rechnungskorrektur:

Anmerkung

Grund fir die*
Rechnungskorrektur:
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
5) Rechnungskorrekturen und Gutschriften

Unter den Positionen wird der volle Betrag automatisch gutgeschrieben.

L USTOUTIGTT L L LSt NUSOUTT W TS WSO A, 1T TN I U oSt

Positionen
l:‘ Nr. Einschlielien Art Teilenr. Beschreibung Teilenr. des Kunden Menge Unit Preis pro Mengeneinheit Zwischensumme
l:‘ 1 @ MATERIAL Nicht verfighar Abweichende Menge -109 En (D) 10,00 CHF -1.090,00 CHF
Steuer . Entfernen
Kategorie:* ‘ Umsatzsteuer V| Steuerpflichtiger Betrag: ‘ -1.080,00 CHF ‘
Standort: ‘ ‘ Satz (%): | 77 |

Beschreibung; ‘ MwSt 7.7% | Steuerbtrag; | 83,92 CHF |

System: ~ Details der Befreiung:

Klicken Sie auf weiter und reichen Sie die Rechnungskorrektur ein.,

=Nl - (e ] [

Aktualisieren ‘ | Speichern
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
5) Rechnungskorrekturen und Gutschriften

Rechnungskorrekturen/Gutschriften fur Servicebestellungen mussen bei invoice.pdf@swisscom.com
elektronisch verschickt werden.



mailto:invoice.pdf@swisscom.com
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
Support

Sollten Fragen oder Unklarheiten auftauchen, bietet der SAP Ariba Support
diverse Moglichkeiten zur Hilfe an, bspw. Uber die haufig gestellten Fragen oder
uber diverse Anleitungen. Dort finden Sie auch Kontaktmoglichkeiten fur
technische Probleme.

Auf unserem FAQ fur Ariba Lieferanten finden Sie haufig gestellte Fragen zum
Thema SAP Ariba und der Bestellabwicklung mit Swisscom.

Sollten Sie weitere Anliegen haben, die nicht tber den Ariba Support oder Self
Service geklart wurden, helfen wir lhnen gerne unter
Swisscom.Kaufhaus@swisscom.com weiter.

Dokumente ~ Erstellen v

-2

Leataden

Trends

C

Akwualisieran


https://www.swisscom.ch/de/about/nachhaltigkeit/faire-lieferkette/faq-lieferanten.html
mailto:Swisscom.Kaufhaus@swisscom.com
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